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1 INTRODUCAO

A politica de formagéo e desenvolvimento de acervos de uma biblioteca € um documento que retne as
diretrizes basicas que norteiam o desenvolvimento dos acervos de uma unidade de informacgéo e sistemas
de bibliotecas.

Assim, a Politica de Formacao e Desenvolvimento de Acervos do SiB-UnB propde-se a elencar ele-
mentos basicos e gerais que devem ser observados pelas equipes de trabalho da Biblioteca Central (BCE) e
bibliotecas setoriais para avaliagédo, selecdo, aquisicdo — por compra, doacdo ou permuta —, restauracao,
desfazimento e demais situacdes relativas ao desenvolvimento dos acervos do SiB-UnB.

Este documento visa colaborar ativamente com o atendimento dos objetivos estratégicos do Plano de
Desenvolvimento Institucional vigente na Universidade de Brasilia (UnB) e as decis6es tomadas relativas a
formacgéo e desenvolvimento dos acervos do SiB-UnB, sob quaisquer aspectos, devem observar esta poli-
tica, o Plano de Atualizac&o dos Acervos do SiB-UnB (2020a), o Plano de Desenvolvimento Institucional da
UnB e o planejamento estratégico da BCE.



1.1 OBJETIVOS

1.1.1 Objetivo geral

Esta politica tem por objetivo estabelecer diretrizes basicas que deverao orientar as equipes respon-
séveis pelo desenvolvimento e formacéo dos acervos do SiB-UnB em suas diversas etapas: sele¢éo, aqui-

sicdo, processamento técnico, restauracao, avaliacao e desfazimento.

1.1.2 Objetivos especificos

Esta politica tem por objetivos especificos:
1. descrever as competéncias dos membros do SiB-UnB relacionadas ao acervo;
2. estabelecer orientacdes gerais para a formacao e desenvolvimento dos acervos do SiB-UnB;

3. determinar critérios gerais para aquisicao de material bibliografico e assinatura de conteddos
digitais, observando o orgamento anual disponivel e os planos e atividades de ensino, pesquisa e

extensdo da UnB;

4. definir critérios gerais para selecdo de materiais em formatos especiais; estipular diretrizes
cujas aplicacdes prezem pelo crescimento equilibrado, eficiéncia e eficacia do acervo das unida-

des do SiB-UnB.



2 RESPONSABILIDADES

O Sistema de Bibliotecas da Universidade de Brasilia (SiB-UnB), criado pela Resolug&o do Con-
selho Universitario n° 0008/2016 e coordenado pela BCE, é uma estrutura organizacional que tem
por objetivo articular o funcionamento sistémico das bibliotecas da UnB, a fim de oferecer condi¢bes
para o desenvolvimento e exceléncia das atividades de ensino, pesquisa e extensdo da instituicdo.
Tem por finalidade, entre outras, integrar, coordenar e dar suporte técnico as bibliotecas que com-
pdem o sistema. O SiB-UnB é composto pela Biblioteca Central, pelas bibliotecas das Faculdades
do Gama, Ceilandia, Planaltina, Faculdade de Arquitetura e Urbanismo e do Hospital Universitario.



2.1 RESPONSABILIDADES DA BCE

A BCE, como gestora do SiB-UnB, deve formar e desenvolver seu acervo e colegBes especializadas
de forma cooperativa com a comunidade académica e com as bibliotecas setoriais, a fim de atender ativa-
mente as necessidades de material de informac¢éo — impresso e digital — das a¢des, cursos e programas
de ensino, pesquisa e extensao da Universidade, e aos objetivos estratégicos da institui¢ao.

E competéncia da BCE e de seus setores:

1. manter atualizada a Politica de Formacao e Desenvolvimento de Acervos, normas, manuais e

demais normativos concernentes ao desenvolvimento dos acervos do SiB-UnB;
2. orientar e executar 0os processos de selecdo e aquisicao:
i. compra, doacdo e permuta de materiais de informacao emsuportes fisicos;
ii. depdsito e coleta de materiais de informacdo em suportesdigitais;
iii. prestacdo de informacao e apoio as bibliotecas setoriais quanto aos processos de aquisi-
céao;
3. orientar e executar os processos de organizacdo da informacéo:
i. coordenacao dos processos técnicos dos materiais de informagédo em suporte fisico;\

ii. digitalizacdo e cadastro dos materiais de informacao em suporte fisico que atendam aos
requisitos das bibliotecas digitais;

iii. submissdo e cadastros dos materiais de informacéo em suporte digital para as bibliotecas
digitais;

4. orientar e executar os processos de avaliacdo do acervo em suporte fisico;

5. propor metodologias e ac¢des para o controle patrimonial e inventario do acervo;

6. orientar e executar 0s processos de conservagao e restauracdo do acervo em suporte fisico;

7. orientar e executar 0os processos de doagédo as entidades parceiras e de permuta com institui-
¢Oes;

8. orientar e executar 0s processos de sele¢cdo negativa e de desfazimento do acervo quando
necessario;

9. avaliar, selecionar, organizar e disponibilizar materiais em formatos especiais;

10. propor acdes de melhorias e inovagdes na organizagc&o dos acervos para geracao de novos
produtos ou servicos.



2.1 RESPONSABILIDADES DAS BIBLIOTECAS SETORIAIS

As Bibliotecas Setoriais devem formar e desenvolver seus acervos especializados em colaboragéo
com a BCE, tendo este documento como orientador das suas atividades de selecdo, aquisicdo e desfazi-

mento.

S&do competéncias das Bibliotecas Setoriais, de acordo com as normas vigentes:

1. orientar e executar os processos de selecdo e aquisi¢cao por doagado ou permuta de materiais de
informag&o em suportes fisicos, de acordo com os planos de ensino dos cursos e atividades de ex-
tensdo ofertadas nos campi, observando ainda os normativos e instrumentos vigentes do SiB-UnB,;

2. orientar e acompanhar coordenadores de cursos e programas de pos-graduacao nos processos
de compra de materiais de informacao em suporte fisico para as bibliotecas setoriais;

3. avaliar e encaminhar os exemplares com necessidades de reparos para 0s processos de conser-
vacao e restauracéao na BCE;

4. executar os processos de selecdo negativa e de desfazimento do acervo quando necessario, sob
orientacdo da BCE;

5. executar a¢gfes de controle patrimonial e inventario do acervo, sob orienta¢éo da BCE;
6. desenvolver campanhas para preservacdo dos seus acervos em suporte fisico;

7. propor melhorias nos servigos oferecidos nas setoriais.



3 FORMACAO DO ACERVO

Entre os objetivos dos acervos do SiB-UnB esta reunir materiais de informacéo de todas as areas do
conhecimento necessarios ao pleno atendimento do ensino, pesquisa e extensao realizados pela UnB.

A formacdo dos acervos da instituicdo foi iniciada nos primérdios da Universidade, ainda nos anos
1960. As primeiras cole¢cbes adquiridas para formar o novo acervo das bibliotecas da UnB, escolhidas por
bibliotecarios de renome como Edson Nery da Fonseca, constituem hoje o que chamamos de colecdes
formadoras. Essas cole¢des foram adquiridas a partir de acervos particulares de intelectuais da época e
sdo constituidas essencialmente por material impresso. Com o passar dos anos 0S acervos cresceram e
incorporaram outros formatos, buscando sempre o alinhamento com as atividades de ensino, pesquisa e

extensao da Universidade.

Os acervos do SiB-UnB séo constituidos de materiais de informagdo em suportes variados: livros,
folhetos, periddicos, dicionarios, teses, dissertacées, CDs, DVDs, discos de vinil, partituras, mapas, micro-
filmes, slides, jogos de tabuleiro, cordéis, bem como materiais em formato digital disponibilizados na Biblio-
teca Digital da Producéo Intelectual Discente da Universidade de Brasilia (BDM), Repositério Institucional,
Biblioteca Digital e Sonora, Biblioteca Digital de Colec6es Especiais, Portal de Periédicos, Portal de Livros
e Portal de Conferéncias, todos gerenciados pela BCE.

A atualizacdo dos acervos do SiB-UnB é feita com a aquisicdo anual de materiais de informagéo por
compra, doagdo, permuta, inclusédo de novos titulos nas bibliotecas digitais e assinaturas de bases de da-
dos, além da retirada de materiais em desuso ou desatualizados dos acervos.



1. Compra: a BCE lanca anualmente dois editais (graduacdo e pds-graduacao) para a aquisi¢cao
por compra com recursos institucionais. Todos os cursos de graduacéo séo elegiveis ao edital,
todavia, tém preferéncia agueles que receberdo avaliacdo no MEC no respectivo ano. Do mesmo
modo, todos os programas de pés-graduacdo sao elegiveis ao edital. Os pedidos de compras com
recursos proprios das unidades académicas demandantes podem ser feitos a BCE a qualquer mo-
mento, mediante avaliacdo técnica da biblioteca, desde que apresentem comprovag¢ao do recurso
para execug¢do do pagamento.

2. Doacao: a BCE e demais hibliotecas do SiB-UnB recebem doacdes tanto de materiais impressos
guanto digitais, desde que atendam aos critérios minimos estabelecidos no Manual de Selegéo. As
propostas de doagfes devem observar as instru¢cdes normativas que estabelecem condi¢bes sobre
gquantidades, direitos autorais no caso de e-books e procedimentos para efetivar a doagdo. Quanto
aos materiais digitais resultantes de producdo institucional, esses seguem normas proprias para
submissao nas bibliotecas digitais e repositorio.

3. Permuta: a aquisicdo por permuta € feita mediante acordo de troca de titulos com outras insti-
tuices. Os processos de permuta sao todos realizados por intermédio de pagina web especifica
desenvolvida pela BCE.

4. Inclusé@o de novos titulos nas bibliotecas digitais: diariamente a BCE recebe novos titulos (mono-
grafias, teses e dissertacGes produzidas na instituicdo, além de artigos de periédicos, comunicacdes
apresentadas em conferéncias, entre outros), 0s quais enriquecem o acervo digital do SiB-UnB e
dao visibilidade a producéo académica da UnB.

5. Assinaturas de bases de dados: constitui uma forma de atualizag&o dos acervos do SiB-UnB. Em
geral sdo assinaturas anuais que oferecem acesso a livros e periédicos digitais.

Os acervos do SiB-UnB também resguardam a memodria institucional da Universidade, que possui
local de destaque nas Colecdes Especiais da BCE.



3.1 COLECOES

As colegbes que compdem os acervos do SiB-UnB s&o formadas por acervos impressos (incluindo
colecBes especiais) e digitais.

3.1.1 Acervo impresso

O acervo impresso do SiB-UnB é composto pelos seguintes materiais, organizados segundo o tipo de
documento:

1. Acervo Geral: composto por livros e folhetos;

2. Periddicos: o acervo de periddicos reune titulos de todas as areas do conhecimento e constitui o
maior acervo impresso, com cerca de 900 mil fasciculos;

3. Referéncia: o acervo de referéncia é composto por dicionarios gerais e especializados, vocabula-
rios, enciclopédias, guias, repertérios biograficos, colecdo de leis, indices e abstracts;

4. Espaco POP: acervo composto por revistas em quadrinhos e jogos de tabuleiro;
5. Cole¢Bes Especiais: as Colecdes Especiais da BCE sao divididas em trés categorias:

i. acervos especializados (teses, dissertacdes, Colecao de Estudos Classicos, mapas, partitu-
ras, cordéis, etc.);

ii. multimeios (CDs, DVDs, Discos de Vinil, etc.);

iii. obras raras: cole¢cdo composta por um acervo lato de obras raras, cobrindo quase todas as
areas do conhecimento, formado por manuscritos antigos e modernos, primeiras edi¢cdes de
autores brasileiros e portugueses, periddicos literarios nacionais e portugueses do século XIX e
inicio do século XX e edicOes raras de comprovada importancia ao estudo e a pesquisa em diver-
s0s assuntos. Possui também edi¢Bes de arte, obras em miniatura, folhetos, separatas, jornais,
ex-libris, mapas, medalhas e moedas.



3.1.2 Acervo digital

Os acervos digitais estdo organizados nas bibliotecas digitais e portais conforme o tipo de documento:

1. Biblioteca Digital de Producgéo Intelectual Discente da Universidade de Brasilia (BDM): com de-
posito obrigatério para os formandos da graduacao, a BDM armazena os trabalhos de conclusédo de
curso e monografias de especializacéo (lato sensu);

2. Repositorio Institucional da UnB (RIUNB): armazena as teses e dissertacdes defendidas na Uni-
versidade de Brasilia;

3. Biblioteca Digital Sonora (BDS): restrito as pessoas com deficiéncia visual, seu acervo é com-
posto por materiais em formato sonoro (MP3), gravados com uso da voz humana, e digital (HTML e
PDF), devidamente adaptados para os programas ledores de tela;

4. Biblioteca Digital de Colec¢des Especiais (BDCE): acervo composto por fotos, documentacéo his-
torica, ex-libris, jornais, partituras e periodicos, entre outros tipos de materiais. Organizada em cole-
¢Oes teméaticas que podem ser propostas tanto pelas unidades académicas quanto pelas bibliotecas
do sistema, as cole¢des devem seguir um conjunto de padrdes minimos, a fim de gerar contetdos
de qualidade com boa resolucao, interface amigavel e metadados de facil compreensao e recupe-
racao nas pesquisas;

5. Portal de Peridédicos da UnB: retne periddicos produzidos pelas unidades académicas da Uni-
versidade;

6. Portal de Livros Digitais da UnB: relne obras editadas pelas unidades académicas da Universi-
dade de Brasilia, disponibilizando-as em acesso aberto;

7. Portal de Conferéncias da UnB: retune contetdos integrais das conferéncias realizadas pelas
unidades organizacionais e académicas da UnB.



4 SELECAO E AQUISICAO

Os processos de sele¢ao positiva e de aquisi¢cdo, constituidos de multiplos critérios, visam estabelecer
parametros para incorporar ao acervo fisico materiais de informacgao, em suportes variados, que agreguem

conteudos relevantes para as atividades de ensino, pesquisa e extensado realizadas pela UnB.

A deciséo de selecdo positiva € balizada em instrumentos e critérios proprios para conferir a objetivi-
dade possivel a decisdo sobre determinada publicacédo ser incorporada ou ndo no acervo. Os critérios sdo
baseados na relevancia da publicacdo, autoridade, duplicidade do material, quantidade de empréstimos
(no caso de duplicatas), indice de citacdo, possibilidade de acesso em outros formatos, entre outros. Para
maiores detalhes sobre os critérios, deve-se consultar o Manual de Sele¢do da BCE/UnB.



4.1 SELECAO QUALITATIVA

A selecdo de material bibliogréfico seguindo critérios de qualidade deve ser pautada em um padréo
bésico para garantir a formacao de acervos de exceléncia. Para identificar e examinar novos titulos, os(as)
bibliotecérios(as) de sele¢cdo devem acompanhar a producéo editorial e de contetdos nas éreas de interes-
se da instituicdo tendo vista suas atividades de ensino, pesquisa e extensao, e levando-se em consideracdo
aspectos inovadores, historicos e de atualizacdo dos materiais. Assim, esse tipo de selecdo busca garantir
a qualidade do conjunto de obras a ser incluido no acervo, justificando sua pertinéncia. Para cada tipo de
material devem ser definidos critérios especificos de selecdo e a possibilidade de consulta a especialistas
da area deve ser opcéo a ser considerada.

4.2 SELECAO QUANTITATIVA

Apos avaliar a pertinéncia do material e assentido sua incorporagdo ao acervo, deve-se observar a
guantidade de exemplares a ser adquirida. Dessa forma, a sele¢do quantitativa visa adequar a quantidade
de exemplares a demanda real ou projetada da BCE ou de suas bibliotecas setoriais. No caso de bibliografia
basica e complementar, deve-se ter como parametro o estipulado pelo 6rgao de avaliacdo dos cursos de
graduagdo, normalmente uma propor¢ao entre o nimero de exemplares por vagas autorizadas por curso a
cada ano, almejando-se a qualidade do conteudo disponibilizado e a pontuagdo méaxima nas avaliagdes dos
cursos. Para obras que ndo fazem parte de bibliografia basica ou complementar, devem ser observadas as
estatisticas de circulacdo de itens do mesmo titulo ou semelhantes. Sobre o aspecto da quantidade, vale
ainda ressaltar a importancia de analisar a lista dos pedidos de compras de maneira a diferenciar titulos que
ja tiveram a solicitacao atendida daqueles que ainda estdo pendentes de aquisicado.

4.3 MANUAL DE SELECAO

O Manual de Selecao € o documento que orienta e baliza as decisbes dos(das) bibliotecarios(as) do
Setor de Selecao e Aquisicao. Serve tanto para a selecao positiva quanto para a selecdo negativa, e busca
manter a relevancia e eficacia do acervo. Esta Politica de Formacao e Desenvolvimento de Acervos orienta
gue o Manual de Sele¢éo deve ser revisto minimamente de dois em dois anos, de modo a acompanhar a
evolucdo dos critérios de selecdo, as mudancas dos tipos de materiais e suportes informacionais, assim
como o surgimento de novos temas relevantes para atividades de ensino, pesquisa e extensao e para o

publico geral que frequenta as bibliotecas do SiB-UnB.



4.4 FONTES AUXILIARES NO PROCESSO DE SELECAO

Sao fontes de informagdes diversificadas que, apos analisadas, auxiliam na tomada de decisao refe-
rente & incorporacao de itens nos acervos do SiB-UnB. De maneira genérica, sdo utilizadas como fontes de
informac&o para selecdo de materiais:

1. bibliografias basicas dos cursos da UnB;
2. bibliografias complementares dos cursos da UnB;
3. relatorios do sistema Pergamum;

4. sugestdes e pedidos de compras dos departamentos e demais membros da comunidade acadé-
mica da UnB;

5. atividades de extensao institucionalizadas;

6. sugestbes e pedidos de usuarios(as) das bibliotecas do SiB-UnB;
7. publicagbes cientificas on-line;

8. catélogos de bibliotecas académicas;

9. catalogos de bibliotecas nacionais e/ou especializadas;

10. catalogos de redes de bibliotecas;

11. catalogos de bibliotecas digitais;

12. bibliografias especializadas;

13. catalogos de editoras;

14. sites de buscas livres.

4.5 CRITERIOS BASICOS PARA SELECAO DO ACERVO FiSICO

Representam pontos-chaves que devem ser observados na avaliacdo de materiais, considerando tam-
bém os aspectos qualitativos e quantitativos.



4.5.1 Livros

Principal material de informacéo dos acervos do SiB-UnB, os livros constituem também o principal re-
curso para empréstimos aos(as) usuérios(as). De maneira geral, no processo de sele¢do desses materiais
deve-se observar 0s seguintes critérios:

1. qualidade do conteudo em relagé@o a consisténcia do assunto;

2. adequacao do conteudo aos curriculos dos cursos de graduacéo e as atividades de pesquisa e
de extensao;

3. demanda;

4. quantidade de exemplares necessarios por demanda ou em relacdo ao numero de vagas por
disciplina, de acordo com os critérios de avaliacao do MEC (bibliografia basica e complementar);

5. atualidade da obra;

6. acessibilidade do idioma;

7. custo justificavel;

8. valor efémero ou permanente;

9. autoridade do(a) autor(a) ou do corpo editorial;

10. areas de abrangéncia do assunto;

11. qualidade visual e auditiva de materiais especiais;

12. conveniéncia do formato e compatibilizagdo com equipamentos existentes;
13. relevancia historica;

14. condic¢0es fisicas da obra (estado de conservacao);

15. publicacdes originais;

16. complementacg&o do assunto na colegdo existente;

17. disponibilidade em outras bibliotecas, bases de dados ou sites; e

18. raridade.



4.5.2 Periodicos

O SiB-UnB conta com mais de 900 mil exemplares de periddicos impressos, além de acesso a periddi-
cos eletrénicos, com titulos em todas as areas do conhecimento. Essa € uma cole¢do com baixo crescimen-
to, considerando que os periddicos eletrdnicos tém ganhado cada vez mais destaque tanto pela facilidade
de acesso quanto pela economia de espaco fisico. Com o propdsito de dar continuidade as colecdes ja exis-
tentes, esta politica estabelece os seguintes critérios gerais na selecdo de titulos de periddicos impressos:

1. ISSN da publicacéo;

2. continuidade da publicagdo no catalogo;

3. relevéncia para producéo académica,

4. disponibilidade e acessibilidade (na integra) na internet e Portal de Periddicos da Capes;
5. indicadores de qualidade de publicacdo, como Qualis Capes, por exemplo;

6. existéncia da publicacdo em outras bibliotecas;

7. acesso via COMUT.



4.5.3 Materiais de Referéncia

Os materiais de referéncia poder&o ser incorporados ao acervo por indicagao nas bibliografias basicas
ou complementares dos cursos da UnB ou por demandas especificas. Materiais governamentais e institu-
cionais — como relatérios, anuarios estatisticos e outros — disponiveis nos sites dos respectivos 6rgaos
produtores, ndo devem ser incorporados ao acervo.

4.5.4 Folhetos

Os folhetos sé@o publicacdes com até 49 paginas e representam importante fonte de informacdes para
as pesquisas académicas. O SiB-UnB possui uma colegdo com mais de 9 mil folhetos disponiveis para
consulta em seus acervos. Para a selecao desses materiais esta politica estabelece que sejam seguidos os
mesmos critérios descritos no item 4.5.1.



4.6 CRITERIOS GERAIS PARA SELECAO DO ACERVO DIGITAL

Na selecdo para inclusdo de conteudos em formato digital algumas caracteristicas devem ser obser-
vadas, considerando o tipo de biblioteca digital ou portal de servigos que o conteudo ficarad armazenado. Em

linhas gerais, os critérios para inclusdo sao:
1. conteudos cientificos ou academicamente orientados;

2. conteudos produzidos, submetidos ou patrocinados pela Universidade de Brasilia ou por mem-

bros da comunidade académica;

3. materiais prontos para disseminacdo ampla na rede ou, conforme excecdes, acessiveis a niveis
determinados conforme licencas e autorizacdes dos(as) autores(as);

4. autor(a) ou editor(a) habilitado(a) para garantir a instituicdo o direito de preservar e distribuir o
trabalho por meio do Repositério, mediante as condi¢Bes estabelecidas no Termo de Autorizagéo
do(a) Autor(a).

Cada biblioteca e portal de servico digital possui critérios especificos para inclusdo de conteudos, que

estéo definidos em politicas proprias.



4.6.1 Livros eletronicos (e-books)

Para incluséo de livros ou documentos em suportes eletrdnicos/digitais nos acervos do SiB-UnB, es-
ses devem ser submetidos aos mesmos critérios que as obras impressas, levando-se em consideracao as
seguintes premissas:

1. poderdo ser armazenados em servidores préprios da Universidade;

2. deverdo ser licenciados para acesso aberto com autoriza¢ao expressa de disponibilizagéo pe-
lo(a) proprio(a) autor(a) ou pelo(a) detentor(a) dos direitos patrimoniais da obra (por meio de assina-
tura de termos de autorizagéo);

3. a incorporacao de obras digitais se dara sob a licenca Creative Commons, ou equivalente, com
assinatura do termo de autorizacdo, declaracao e licenca de direitos autorais, conforme a instrucéo
normativa vigente;

4. para livros impressos cuja versdo on-line esteja disponivel e acessivel em sites governamentais
ou de instituicbes reconhecidas, deve-se dar preferéncia pela versdo digital para incorporagédo ao
acervo, com a devida autorizacéo autoral;

5. para livros cuja versao on-line esteja disponivel e acessivel em bases de dados assinadas pelo
SiB-UnB, deve-se procurar adquirir a versao impressa em quantidade conveniente, a fim de res-
guardar a formacao do acervo das bibliotecas do sistema, tendo em vista que nem todas as bases
de dados sao de contetdo perpétuo.

Nos casos de aquisi¢cdo de e-books por compra perpétua ou via assinatura, 0s mesmos critérios de
selecdo para livros impressos descritos no item 4.5.1 devem ser observados. As seguintes condi¢cdes devem
estar expressas nos contratos com os fornecedores:

1. tipo de assinatura (acesso temporario ou perpétuo);
2. tipo de acesso (mono ou multiusuario);
3. possibilidade de impressao parcial ou total;

4. forma de acesso (se os titulos podem ser recuperados pelo catalogo da BCE/UnB ou em plata-
forma prépria do fornecedor);

5. armazenamento (servidor da UnB ou do fornecedor);
6. Modo de aquisicdo (pregao, licitacéo);
7. possibilidade de leitura off-line via aplicativo;

8. guantidade de downloads permitidos para cada usuario;



9. tipos de formatos disponiveis (audiolivros, PDF, ePub);

10. possibilidade e/ou periodicidade de atualizacédo dos titulos;
11. possibilidade de excluséo de titulos;

12. compatibilidade com o sistema gerenciador da biblioteca;

13. quantidade limite de acessos permitidos.

Aincluséo de livros digitais produzidos pela Editora Universidade de Brasilia ou pelas unidades acadé-
micas é prevista em politica especifica do Portal de Livros da UnB.

4.6.2 Bases de dados

Além dos conteddos digitais produzidos na propria Universidade, a BCE mantém assinaturas conti-
nuas de periddicos e bases de dados nacionais e internacionais. Para a assinatura desse tipo de fonte de
informacédo deve-se observar 0s seguintes critérios:

1. cobertura dos assuntos e abrangéncia,
2. tipo de base de dados: referencial ou de fonte;

grau de atualidade e periodo de tempo abrangido pelas buscas;

p o®

facilidade de uso e interface;
5. linguagem de indexacao;
6. custo e fonte do recurso;

7. documentacdo e instrumentos auxiliares de apoio para a busca tais como manuais, help desk,
informacdes sobre o uso de base, tesauro, treinamentos on-line, entre outros;

8. hospedeiro: onde a base se acha disponivel;

9. meio de armazenamento e possibilidades de acesso;
10. formato de registro e estrutura da base de dados;

11. possibilidade de downloads;

12. acesso multiusuario;

13. possibilidade de impresséo na integra;

14. possibilidades de estratégias de busca e navegacéo.



4.7 CRITERIOS BASICOS PARA SELECAO DE MATERIAIS ESPECIAIS

O SiB-UnB conta com um setor especifico para registro e guarda de materiais especiais. Entre os
formatos, sdo encontrados, por exemplo, CDs, DVDs, fitas cassete e VHS, discos de vinil, cordéis, mapas,
cartazes, slides, microformas, fotografias, obras raras, pequenos e grandes formatos, partituras, entre ou-
tros. Na selecdo dos materiais especiais deve-se observar como critérios gerais:

1. relevancia para o ensino, pesquisa e extensao;
2. valor historico e social;

conteudo que aborde aspectos historicos, geograficos ou culturais de Brasilia e regido;

@

materiais raros ou formatos Unicos relevantes para pesquisas académicas;
5. formatos cuja leitura seja viavel por equipamentos existentes nas bibliotecas do SiB-UnB;
6. estado de conservacao do suporte;

7. duplicatas, de acordo com a demanda.

Importante observar que cada formato, por apresentar peculiaridades proprias, deve ser analisado
segundo critérios especificos para cada tipo de material. Em todos os casos recomenda-se consultar espe-
cialistas para dirimir quaisquer davidas.

4.7.1 CDs, DVDs, VHS , Fitas cassete

Para a incorporacdo desses formatos no acervo, esta politica recomenda selecionar os contetdos
segundo a proposta original de criacao:

1. video didatico/producao televisiva;

2. producéo cinematografica.

Como critérios gerais, devem ser observados os itens do topico 4.7 no que couber e os demais que

seguem:



1. contetdo: material didatico produzido profissionalmente com conteldo relevante para a pesqui-
sa; producdes cinematograficas (documentarios ou ficcao); filmes classicos, raros e producdes de
destaque em determinados movimentos cinematograficos;

2. autoridade: producéo de diretor(a) renomado(a) e/ou consagrado(a); produtores(as) independen-
tes; circuitos alternativos; producdo premiada nos principais festivais de cinema e video; videos
produzidos pela Universidade de Brasilia;

3. idioma: lingua original e, preferencialmente, com legendas em portugués, inglés ou espanhol
para filmes/videos de linguas estrangeiras.

Recomenda-se, ainda, observar a qualidade do som e imagem, assim como a possibilidade de conver-
sdo em formatos modernos para fins de preservagéo do contetdo.

4.7.2 Discos de vinil

Para a incorporacédo de discos de vinil no acervo, esta politica estabelece que se observe as orienta-
¢Oes do item 4.7 no que couber e 0s seguintes critérios gerais:

1. artistas notoérios(as) ou renomados(as) para a cultura musical;

2. edicOes especiais, limitadas ou de luxo;

3. discos raros;

4. géneros musicais importantes para a cultura local e nacional;

5. géneros musicais nacionais e internacionais com valor histérico e cultural;

6. repertorios musicais de valor histérico e cultural.

Recomenda-se considerar também a qualidade do som. Para maior seguranca, ao selecionar esses
materiais, esta politica recomenda que seja feita uma consulta a instru¢do normativa da BCE especifica para
esse tipo de suporte.



4.7.3 Mapas, globos e cartazes

Os mapas e globos representam fontes de informagdes importantes para os pesquisadores das cién-
cias sociais, humanas e de areas especificas como a geologia, geofisica, geografia e histdria, assim como
demais areas que demandam informag6es topogréficas. Para atender essas demandas, o SiB-UnB disp&e
de mapoteca com mais de 1500 mapas com diferentes escalas para consulta local.

Os cartazes incorporados ao acervo do SiB-UnB em geral sdo materiais de conteudo institucional e
devem ser preservados como itens que reunidos e contextualizados representam parte da memoria institu-
cional.

Na selecdo dos materiais acima citados esta politica estabelece:
1. mapas;
i. mapas especificos sobre a regido do DF, Brasilia e entorno;
ii. mapas topograficos da regido Centro-Oeste;
iii. mapas de quaisquer regides desde que sejam relevantes para o ensino, pesquisa e extensao;

2. globos e objetos de representacgédo cartogréfica tridimensional relevantes para o ensino, pesquisa
e extensao.

3. cartazes

i. cartazes produzidos pela Universidade de Brasilia, ou quaisquer de suas unidades, cujo con-
tetdo seja relevante para 0 ensino, pesquisa e extensao;

ii. cartazes cujo conteludo seja relevante para a preservagdo da memaria da instituicao;

iii. cartazes sobre a BCE.



4.7.4 Cordel

Na selecao desse tipo de material, esta politica estabelece que se observe os critérios gerais dispostos
no item 4.7, naquilo que se aplicar, e os demais critérios gerais seguintes:

1. publicacdes de cantadores(as) e cordelistas notdrios(as) ou renomados(as);

2. edi¢cOes especiais, limitadas ou de luxo;

3. edi¢des sobre a cultura local;

4. edigOes cujo conteudo seja relevante para o estudo da cultura popular e cultura nacional,
5. edicOes relevantes para o estudo e valoragéo da literatura de cordel,

6. assuntos extracurriculares de interesse da comunidade académica.

4.7.5 Partituras

Para a incorporacdo desses formatos no acervo, esta politica recomenda que se observe as orienta-
¢Oes do item 4.7, naquilo que couber, e 0s seguintes critérios:

1. partituras de autores notérios(as) em uma época ou estilo;
2. tipo de edigdo (fac-simile, diplomética, didatica, aberta, genérica, entre outras);
3. valor histérico e cultural;

4. incluir apenas um exemplar de cada item, exceto se houver demanda ou valor que justifique

manter maior quantidade.



4.7.6 Fotografias

Para a incorporacdo desses formatos no acervo, esta politica recomenda que se observe as orienta-
¢Oes do item 4.7, no que couber, e as seguintes caracteristicas gerais:

1. fotografias originais;

2. fotografias que representem a histéria e memoéria da Universidade de Brasilia;

3. fotografias de personalidades importantes na histéria da Universidade de Brasilia;
4. fotografias relevantes sobre a histéria do pais;

5. fotografias que retratem a histéria e a memoéria da BCE.

Para selecao de acervo fotografico raro, deve-se consultar critérios especificos da cole¢do de obras

raras.

4.7.7 Obras raras

O acervo de obras raras da BCE é formado por uma gama de formatos que cobrem quase todas as
areas do conhecimento. Incluem manuscritos antigos e modernos, primeiras edi¢cdes de autores(as) brasilei-
ros(as) e portugueses(as), perioddicos literarios nacionais e portugueses do século XIX e inicio do século XX
e edicBes raras. O acervo contém, ainda, edicBes de arte, obras em miniatura, folhetos, separatas, cartas,
jornais, ex-libris, mapas, medalhas e moedas. Na selecdo dos materiais raros deve-se observar 0s seguintes

aspectos gerais:

1. limite histérico (manuscritos anteriores a invengdo da imprensa, obras dos séculos XV ao XVIII,

entre outros);
2. valor cultural (primeiras edi¢es, obras clandestinas, entre outros);

3. exemplares raros ou valiosos (formatos de luxo, dedicatérias, impressao personalizada, edicdo

com erros, entre OUtI’OS);

4. pecas raras ou valiosas (mapas, moedas e cédulas antigas, entre outros).

Para o conhecimento detalhado dos critérios de selecdo de obras raras, deve-se consultar o manual
especifico para este tipo de material.



4.7.8 Historias em quadrinhos

Dentre as vérias formas de expressao literaria, temos as histérias em quadrinhos, graphic novels,
gibis, mangas — ou nas palavras de Will Eisner, sequential art ou arte sequencial (LAVIN, 1998) —, como
uma das mais eficazes formas de comunicacdo de massa do século XX (VERGUEIRO, 2003). Com uma
capilarizacao e apelo artistico que conseguem atingir diversas faixas etérias e diversos niveis de formacédo
académica, tem-se nesse tipo de literatura uma fonte de informacao rica para ser incorporada em um acervo
de biblioteca universitaria. Seguindo essa tendéncia, a BCE criou em 2017 um local especifico para esse
tipo de material. Denominado Espaco de Pesquisa e Oficina Pagu, ou Espa¢o POP, sua cole¢éo é formada
por diversos titulos de histdrias em quadrinhos e jogos de tabuleiro.

O acervo desse tipo de material no SiB-UnB devera conter itens que sejam considerados relevantes
para o estudo e pesquisa da arte literaria sequencial. Devera oferecer uma colecao diversificada que atenda
as expectativas dos(as) usuarios(as) que frequentam a biblioteca.

Na selecdo de novos titulos devem ser observados 0s seguintes critérios gerais:
1. autoridade do(a) roteirista ou desenhista do item;

2. autoridade da editora do item;

w

. qualidade e relevancia do conteudo;

4, demanda de uso;

ol

. quantidade do material na colecéo;

6. numero de usuarios potenciais que poderéo utilizar o item.

Recomenda-se também observar o indice de crescimento da cole¢éo, considerando o tamanho do
espaco ocupado e a area de circulacdo dos(as) usuérios(as).



4.7.9 Jogos de tabuleiro

Na incluséo de jogos de tabuleiro nos acervos do SiB-UnB, esta politica recomenda que se observe 0s

seguintes critérios gerais de selec¢éo:
1. jogos que estimulem o raciocinio e criatividade;
2. jogos ludicos que dialoguem com a aprendizagem, ensino e pesquisa.
3. jogos cuja linguagem seja compreensivel ou de facil traducéo;
4. jogos consagrados para realizagdo em grupo ou individualmente;

5. jogos de tabuleiro com pecas completas.



5 FORMAS DE AQUISICAO

As bibliotecas do SiB-UnB devem observar diferentes formas de obter e incorporar materiais de infor-
macao para seu acervo. Deve-se dar preferéncia as formas mais eficientes para a Universidade, incentivan-
do a comutacédo, a permuta, o recebimento de doacéo e coleta de materiais digitais, além do processo de
compra propriamente dito.

Ressalta-se que todo processo de aquisicdo deve seguir as determina¢fes da legislacdo vigente no
ambito da administracdo publica e se submeter aos processos, critérios e restricdes da selecdo positiva,
gualquer que seja a forma/modalidade de aquisi¢éo.

As formas de aquisicdo de materiais bibliograficos impressos adotadas pelas bibliotecas do SiB-UnB
incluem doacdo, compra e permuta. Os materiais de informacdo em formato digital podem ser adquiridos
por aquisicéo perpétua, doagao e assinaturas (bases de dados, periodicos e livros eletrénicos, entre outros).



5.1 COMPRA

A compra de material bibliografico impresso e de itens relacionados para a UnB é centralizada na BCE
desde 2016 e segue as regras da Lei 8.666/93 e suas alteragBes. Nao é possivel realizar nenhuma compra,
pagamento, reembolso ou medida equivalente para aquisicdo de materiais de informacao (principalmente
livros) sendo pelos fornecedores e meios regularmente licitados.

O orcamento especifico para aquisicdo de material bibliogréfico é definido anualmente pelo Decanato
de Planejamento, Orgcamento e Avaliacéo Institucional (DPO/UnB), em conjunto com a Dire¢do da BCE.

As solicitagbes de compra devem ser encaminhadas ao Setor de Selecdo e Aquisicao, de acordo com
a instrugdo normativa vigente e com os instrumentos publicados. A BCE, com o objetivo de unificar e dar
publicidade aos processos de compra de material bibliografico, publica, desde 2018, editais internos espe-
cificos para compra. A proposta € langar anualmente um edital de compras para a graduacao e outro para a
pés-graduacgdo. O atendimento dos pedidos de compra deve obedecer as seguintes prioridades:

1. compra de bibliografias basicas e complementares das disciplinas e programas de pesquisa;
2. atualizacdo do acervo e sugestdes de usuarios(as);

3. reposicao de acervo.

Com a definicdo anual do orcamento para aquisi¢cado bibliografica da UnB pelo Decanato de Planeja-
mento e Orcamento (DPO), a instituicdo estabelece uma divisdo de uso dos recursos orcamentarios, a qual
foi desenvolvida tendo como base as prioridades anteriormente citadas. Dessa forma, os recursos sdo em-
pregados da seguinte maneira:

1. 50% do orcamento para compra de bibliografia basica dos cursos de graduacédo a serem avalia-
dos pelo MEC;

2. 30% para bases de dados multidisciplinares;
3. 10% para bibliografias de cursos de pés-graduacéo;
4. 5% para bibliografia complementar de cursos de graduacgéo a serem avaliados pelo MEC;

5. 5% para atualizacéo do acervo.

Os demais cursos da graduacgéo e pos-graduacao, assim como as demais unidades administrativas da
Universidade, podem solicitar compra de material bibliografico a qualquer momento, desde que apresentem
recursos proprios.



5.2 DOACAO

A doacéo é uma forma tradicional de aquisicdo de materiais de informag&o em qualquer biblioteca.
Podem ser solicitadas pelas bibliotecas ou podem ser espontaneas, realizadas por autores(as), editores(as),
instituicdes ou outros(as) usuarios(as). As doacdes feitas as bibliotecas do SiB-UnB, de qualquer tipo de
material de informacao, deverdo ser submetidas a critérios de selecdo especificos e uma vez incorporadas
aos acervos constituirdo patriménio da Universidade de Brasilia, ndo sendo possivel a devolucao, caso o
doador ou membro da familia faca tal requisicao.

5.2.1 Doacdes solicitadas pela BCE

Doacdes de materiais de informacgéo, em diversos suportes, podem ser solicitadas pela BCE e pelas
demais bibliotecas da Universidade por intermédio do Setor de Selecdo e Aquisicdo. Podem ser materiais
esgotados, raros e/ou que agreguem valor ao acervo e aos objetivos do SiB-UnB.

5.2.2 Doacoes espontaneas

Os materiais de informacao oferecidos por doacgédo as bibliotecas do SiB-UnB serdo submetidos aos
procedimentos descritos nas normas vigentes (disponiveis para consulta na pagina da BCE na internet) que
regulam o recebimento de doacfes de livros impressos e digitais (e-books), e ao programa Parceiros da
UnB. Os materiais em formato digital originarios de producao institucional devem ser submetidos aos proce-
dimentos estabelecidos pela Coordenadoria de Gestéo da Informacgéo Digital da BCE (GID/BCE).



5.3 PERMUTA

Permuta € o processo de troca de publicagBes entre instituicbes. O critério é qualitativo e ndo h4 a
obrigacéo de equivaléncia de quantidade entre titulos enviados e titulos recebidos por permuta pela UnB. O
objetivo principal desse processo é o estabelecimento de parcerias entre instituicdes buscando otimizar os
recursos publicos para melhor atender aos seus(uas) usuarios(as). A permuta é feita com materiais publica-
dos pela UnB e duplicatas de titulos ja existentes no acervo. Todo o processo de permuta é realizado em site
préprio desenvolvido pela BCE (Permuta — BCE — Biblioteca Central da UnB).

5.4 SUBSTITUICAO DE EXEMPLARES

Entende-se por substituicdo o processo de troca de um exemplar danificado por outro em melhores
condicg0es fisicas. Nesse caso, o exemplar em ma condigéo fisica seguird para o processo de desfazimento
(baixa para a retirada definitiva do acervo) e o exemplar em melhores condi¢cdes — recebido por doacéo,
permuta ou compra — € inserido no acervo como novo exemplar.

5.4.1 Reposicao de exemplares

Os materiais de informacéo que forem extraviados deverdo ser repostos de acordo com a instrugéo
normativa para reposicao disponivel para consulta na pagina da BCE na Internet. Materiais furtados, muti-
lados ou desgastados deverao ser repostos por um titulo idéntico, ou por titulo similar que cubra 0 mesmo
assunto (reposigéo alternativa) e que esteja de acordo com os critérios do Manual de Selegéo.


https://permuta.bce.unb.br/

5.4.2 Pagamento de multa por atraso na devolucao de exemplares

Os(as) usuarios(as) do SiB-UnB que possuem algum débito financeiro com as bibliotecas poderdo
negociar seu pagamento mediante doacéo de livros. Essa transacéo pode ser feita de duas formas:

1. indicacdo de livros para doacao feita pelo(a) préprio(a) usuario(a): as obras serédo avaliadas e
valoradas pelo Setor de Selecdo da BCE/UnB a fim de verificar a possibilidade de seu recebimento
como forma de quitacdo ou abatimento da multa;

2. indicacgéo de livros feita pelo Setor de Selecdo aos(as) usuéarios(as): o préprio Setor de Selecao
ird indicar obras e seus respectivos valores de mercado como alternativa para pagamento das mul-
tas dos(as) usuarios(as).

Todos os titulos propostos devem seguir os critérios de selegéo e a transacao deve ocorrer em con-
formidade com o disposto na instrugdo normativa para pagamento de multas disponivel na pagina da BCE
na Internet.

55 DEPOSITO LEGAL E RESERVA TECNICA

Visando a preservacao da histdria e memoria da Universidade, a BCE recebe e guarda as publicacbes
da Universidade de Brasilia. Esses materiais incluem livros, revistas, publica¢cdes da Editora da UnB (EDU/
UnB) ou publica¢8es independentes de docentes da Universidade, relatérios, anais de congresso, entre ou-
tros, que representem producao institucional. A colecdo impressa sobre a memdéria da instituicdo é mantida
no Setor de Colecbes Especiais da Biblioteca Central e pode ser consultada localmente.

A Reserva Técnica funciona como um fundo de reserva com o propdsito de garantir a permanéncia de
titulos no acervo cujos exemplares encontram-se indisponiveis para consulta e empréstimo (desaparecidos)
ou titulos esgotados no mercado livreiro. A guarda devera ser de até 3 exemplares na Reserva Técnica da
BCE e devera ser incorporada ao acervo geral, repondo exemplares extraviados ou perdidos.



6 AVALIACAO DO ACERVO

As colecdes do SiB-UnB estéo sob constante avalia¢do, visando a eficicia e relevancia do acervo para
a comunidade académica. O processo de avaliagdo fornece subsidios para as a¢c6es de desenvolvimento do
acervo, identificando lacunas, duplicacdes, obsolescéncias e desgastes fisicos.

As ferramentas utilizadas no processo de avaliacdo do acervo incluem:
1. relatorios sobre circulacdo, contendo quantidade de empréstimos, consultas e de reservas;
2. estudos de usuarios(as) para detectar as necessidades em geral;
3. andlise das bibliografias basicas e complementares;
4. estado de conservacao das obras;

5. sugestdes de usuarios(as) para aquisicdo de material bibliografico ou assinatura de bases de
dados;

6. relatérios e estatisticas de uso das bases de dados assinadas;
7. inventario dos acervos;

8. consulta a Rede Pergamum e catédlogos de outras bibliotecas universitarias.



0.1 INVENTARIO

Visando ao controle patrimonial e a avaliacdo peridédica dos acervos, esta politica estabelece que o
inventario do acervo geral da BCE/UnB seja realizado a cada dois anos. Para os acervos especializados da
BCE/UnB, assim como para 0s acervos das bibliotecas setoriais, o inventario deve ser realizado anualmente.

6.2 PRESERVACAO DO ACERVO FISICO

A conservacao e o restauro sao atividades essenciais para a permanéncia dos acervos nas bibliote-
cas. Os acervos do SiB-UnB contam com um setor especifico para conservacédo e restauro de suas obras.
No setor sdo realizadas acBes de conservacao e restauracdo de exemplares do acervo geral, assim como
a restauracao de obras raras e cole¢bes especiais por servidores(as) especializados(as) nesse tipo de ma-
terial.

Tendo em vista a alta demanda por reparos e restauros de itens dos acervos do SiB-UnB, esta politica
estabelece que, antes da tomada de decisdo, deve-se avaliar:

1. aimportancia da obra;

2. a disponibilidade de outros exemplares no acervo;

3. a proporgéo do dano na obra versus o custo para restauragao;

4. a prioridade de restauro para obras com grande nimero de empréstimos;

5. considerar também a possibilidade de desfazimento em casos de obras muito danificadas ou
desatualizadas. Nesses casos deve-se consultar o setor responsavel por essa atividade.



 DESBASTAMENTO

O desbastamento é o processo de remanejamento de itens ou cole¢bes com baixo uso, e consiste na
realocacao desses itens para o depdésito ou sala especifica, onde ficam por determinado periodo para even-
tual consulta (WEITZEL, 2013). Esse procedimento permite abrir espaco no acervo para a incluséo de itens
novos, atualizando o acervo. Passado o periodo determinado, caso ndo haja demanda, os itens seguem
para o processo de desfazimento, conforme norma do SiB-UnB. O desbaste sera realizado de acordo com

os critérios abaixo:
1. quantidade de exemplares disponiveis para empréstimo;
2. quantidade de empréstimos por exemplar;
3. existéncia de edi¢des atualizadas do mesmo titulo no acervo;

4. necessidade de liberar espaco fisico para novos titulos no acervo.

Esta politica recomenda que os exemplares permanecam no processo de desbaste pelo periodo ma-

ximo de trés anos.



38 DESFAZIMENTO DO ACERVO

O desfazimento é o processo de retirada de exemplares do acervo observando o uso/demanda, quan-
tidade, atualidade/obsolescéncia e estado de conservagdo das obras. O desfazimento de exemplares nas
bibliotecas do SiB-UnB seguem etapas estabelecidas na Instrugdo Normativa da BCE N. 01/2021 e suas
atualizagoes.

1. Avaliacdo: etapa de identificacdo dos bens méveis objetos de provavel desfazimento;
2. Classificagao: ocioso, irrecuperavel, antiecondmico e recuperavel;

3. Parecer da Comissédo Permanente de Avaliacdo e Desfazimento dos Bens Méveis inserviveis do
acervo do Sistema de Bibliotecas da Universidade de Brasilia (SiB-UnB);

4. Consulta interna as bibliotecas setoriais;

5. Consulta as unidades académicas (faculdades, institutos e centros). A justificava para a decisao
de proceder com o processo de desfazimento ou ndo dos itens consultados deve ser baseada em
deciséo colegiada da unidade académica,;

6. Doacao: na hipotese de doagdo de bem modvel inservivel, (conforme alinea “a” do inciso Il do
caput do art. 17 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993), sera permitida exclusivamente para fins e
uso de interesse social, apds avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia socioeconémica, relati-
vamente a escolha de outra forma de alienacéo, devendo ser feita em favor (Decreto n°® 9.373/2018,
Redacao dada pelo Decreto n® 10.340, de 2020):

i. da Unido, de suas autarquias e de suas fundacdes publicas;

ii. das empresas publicas federais ou das sociedades de economia mista federais prestadoras
de servigo publico, desde que a doacgéo se destine a atividade fim por elas prestada;



iii. dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e de suas autarquias e fundac¢des publicas;

iv. de organizacdes da sociedade civil, incluidas as organizagfes sociais a que se refere a Lei n°
9.637, de 15 de maio de 1998, e as organizac6es da sociedade civil de interesse publico a que
se refere a Lei n° 9.790, de 23 de marco de 1999;

v. ou, de associacdes e de cooperativas que atendam aos requisitos previstos no Decreto n°
5.940, de 25 de outubro de 2006.

Paragrafo Unico: a oferta de doagéo sera feita por meio de edital proprio com indicagéo de prazo deter-
minado para manifestacéo de interesse e posterior retirada dos bens doados pelas entidades mencionadas
que apresentarem a documentagdo completa. O custeio para retirada da doagéo é de inteira responsabili-
dade da entidade interessada. Cabe ainda informar que os alienatérios e beneficiarios da transferéncia se
responsabilizardo pela destinagéo final ambientalmente adequada dos bens modveis inserviveis, conforme
determina o artigo 9° do Decreto 9373/2018.

7. Recolhimento: caso ndo ocorra a doacdo descrita no inciso anterior por falta de interessados, os
bens moveis inserviveis serdo encaminhados para o Setor de Patriménio da UnB - PAT/UnB- o qual
ficara responsavel pelo processo de desfazimento e demais ritos legais;

8. Desfazimento: baixa patrimonial mediante processo instruido pelo PAT/ UnB de acordo com a

legislacéo vigente.

Todos os procedimentos realizados devem atentar para 0os normativos legais vigentes sobre o desfa-
zimento de bens publicos e suas atualizages.



9 ATUALIZACAO DA POLITICA DE FOR-
MACAO E DESENVOLVIMENTO DE
ACERVO

A Coordenadoria de Formacgéo e Desenvolvimento de Acervos (FDA/BCE) é responsavel pela elabo-
racao e pela atualizacéo periddica desta politica, assim como deve acompanhar internamente, nos setores
gue a integram, a criacdo de normas referentes aos processos de trabalho que impactam diretamente no
desenvolvimento dos acervos do SiB-UnB. A atualizac&o desta politica devera ser feita sempre que neces-
sério e de forma a acompanhar o Planejamento e Desenvolvimento Institucional da UnB (PDI/UnB), o qual

visa atender os objetivos estratégicos da instituicao.

A aprovacdo desta politica e suas atualizacbes devem ser feitas pelo Conselho Técnico Consultivo do

SiB-UnB, composto pelos seguintes cargos:
1. Diretor(a) do SiB-UnB, como presidente;
2. Diretor(a) Adjunto(a) do SiB-UnB, como vice-presidente;
3. Coordenadores(as) subordinados(as) a Direcdo da BCE;

4. Chefes dos setores subordinados as Coordenadorias.
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