J

I
L
O
28]

REGINM

BIBLIOTECFA
CENTRAL



D% uUniversidade de Brasilia

Reitora:
Prof.2 Marcia Abrahdo Moura

Vice-Reitor:
Prof. Enrique Huelva Unternbdumen

Diretor da Biblioteca Central:
Prof. Fernando César Lima Leite

Diretora-Adjunta da Biblioteca Central:
Marilia Augusta de Freitas

JUNHO 2022



SUMARIO

RESOLUCAO DO CONSELHO UNIVERSITARIO N° 0026/2022 ............... 03
CAPITULO | - DA NATUREZA E FINALIDADE ....cvuveeveeeeeeeeseeeeeeeeseeeens 04
CAPITULO Il - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL w..veeeeeeeeeeeeeeeeean 05
Secdo | - da Direcao e da Direcdo Adjunta ......cceeveereeerieenieens eneene 05
Secdo Il - do Conselho CONSUILIVO ......coeeueeeirieninienieieieieeeeceeeae 07
Secdo Il - do ConselnNO TECNICO ....ccceveveerireeierieierietsieesreeeeeeee e 08
CAPITULO IIl - DA HIERARQUIA E DAS COMPETENCIAS ....c.ovevveereennane. 08
CAPITULO IV - DAS BIBLIOTECAS SETORIAIS ... 13
CAPI{TULO V - DAS COMPETENCIAS GERAIS APLICAVEIS AS
COORDENADORIAS, AOS SETORES E AS BIBLIOTECAS SETORIAIS ..... 14
CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS .....ooevvrvreeeernrereresseessessenseennes 15



DB Universidade de Brasilia

RESOLUCAO DO CONSELHO UNIVERSITARIO N° 0026/2022

Aprova o Regimento Interno da Biblioteca Central da
Universidade de Brasilia.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA, no uso de suas
atribuicbes, em sua 493? reunido, realizada em 13/5/2022, e considerando o
constante no Processo n° 23106.019070/2022-72,

RESOLVE:

Aprovar o Regimento Interno da Biblioteca Central da Universidade de Brasilia.

Prof.? Marcia Abrahdo Moura
Reitora e Presidente do Conselho

A autenticidade do documento original pode ser conferida no site
fpc  Nittp://sei.unb.br/sei/controlador externo.php?

acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0, informando o cédigo verificador
~ 8128146 e 0 codigo CRC 5C5673B7.
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DB Universidade de Brasilia

REGIMENTO INTERNO DA BIBLIOTECA CENTRAL
DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA

CAPITULO I
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1° A Biblioteca Central (BCE) da Universidade de Brasilia (UnB) é o ¢6rgao
complementar da instituicdo responsavel por realizar processos de gestdao da
informa¢do necessaria as atividades de ensino, pesquisa e extensdao e delas
resultantes.

Art. 2° A BCE tem por finalidade:

|. propor e coordenar a implantacdo de politica de informacdo cientifica e
académica relacionadas com o ensino, pesquisa e extensao;

Il. coordenar atividades de gestdo da informacdo resultante e necessaria para a
realizacdo da pesquisa, desenvolvimento e inovacao;

lll. coordenar atividades de gestdo da informacdo resultante e necessaria para o
processo de ensino e aprendizagem presencial e a distancia;

IV. contribuir para a fortalecimento do dialogo entre a UnB e a sociedade por meio
de processos de gestdao e de comunicacdao da informacdo derivada e destinada as
atividades de extensao;

V. ser fiel depositaria da producao intelectual decorrente das atividades de ensino,
pesquisa e extensao com vistas a constituir memoria institucional da UnB;

VI. promover a visibilidade da producdo intelectual da UnB com o propdsito de
contribuir para a sua internacionalizagao;

VII. coordenar o Sistema de Bibliotecas da UnB (SiB-UnB);

VIll. promover a integracdo do SiB-UnB as politicas institucionais de ensino,
pesquisa e extensdo da universidade.
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DB Universidade de Brasilia

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 3° A BCE é uma das bibliotecas que compdem o SiB-UnB e é responsavel por
sua coordenacao.

Art. 4° A estrutura organizacional da BCE é constituida por:
|. Direcao;

Il. Dire¢ao Adjunta;

l1l. Conselho Consultivo;

IV. Conselho Técnico;

V. Coordenadorias;

VI. Setores;

VIl. Comissdo Permanente de Projetos.

Secao | - da Direcao e da Direcao Adjunta

Art. 5° O(A) Diretor(a) da BCE, bacharel em Biblioteconomia, é designado(a) pelo(a)
Reitor(a), com aprovac¢ao do Conselho Universitario (Consuni), conforme estabelece
o Estatuto e o Regimento Geral da UnB.

Art. 6° O(a) Diretor(a) Adjunto(a) da BCE, bacharel em Biblioteconomia, é
designado(a) pelo(a) Diretor(a) da BCE.
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PB4 Universidade de Brasilia

Art. 7° Compete a Dire¢do da BCE:

|. coordenar a BCE e o SiB-UnB, cumprindo e fazendo cumprir suas politicas;
ll.comparecer as reunides de Orgdos colegiados, conselhos, comissdes
permanentes ou comités dos quais for membro;

lll. manter o SiB-UnB articulado com as demais unidades académicas e
administrativas da UnB;

IV. criar comissdes internas;

V. propor politicas de informag¢dao no ambito da UnB;

VI. coordenar a gestdao de pessoas e designar técnicos para ocupar 0s cargos de
confianca no ambito da BCE;

VII. convocar e presidir o Conselho Técnico e o Conselho Consultivo;

VIIl. administrar o orcamento anual da BCE;

IX. elaborar o plano anual de gestdao da BCE, de acordo com orienta¢des dos
Conselho Técnico e Conselho Consultivo;

X. sancionar normas necessarias ao funcionamento da BCE e do SiB-UnB;

XI. assumir as competéncias atribuidas aos Diretores de Orgdos Complementares
previstas no Estatuto e no Regimento Geral da Universidade de Brasilia.

Art. 8° Compete a Dire¢cdo Adjunta da BCE:

l. exercer as atribuicdes que Ihe forem conferidas ou delegadas pelo(a) Diretor(a);
Il. acompanhar as atividades da Comissao Permanente de Projetos;

lll. planejar e supervisionar a execu¢do orcamentaria anual da BCE;

IV. assessorar a direcdo da BCE;

V. coordenar as atividades desempenhadas pela Assessoria;

VI. coordenar as atividades desempenhadas pelas coordenacdes.

Art. 9° Nas faltas ou impedimentos eventuais do(a) Diretor(a), a direcdo é exercida
pelo(a) Diretor(a) Adjunto(a).

Art. 10. Nas faltas ou impedimentos eventuais do(a) Diretor(a) e Diretor(a)

Adjunto(a), suas fun¢bes serdo desempenhadas por bibliotecario do quadro efetivo
da BCE, a ser indicado pelo(a) Diretor(a).
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PB4 Universidade de Brasilia

Secao Il - do Conselho Consultivo

Art. 11. O Conselho Consultivo da BCE é integrado por:

l. Diretor(a) da BCE, como membro nato, na qualidade de Presidente;

Il. Diretor(a) Adjunto(a) da BCE, como membro nato, na qualidade de Vice-
Presidente;

lll. um(a) representante docente;

IV. um(a) representante discente;

V. um(a) representante da comunidade externa;

VI. um(a) representante do corpo técnico e administrativo da BCE.

Art. 12. Os mandatos dos membros do Conselho Consultivo serdo de 2 (dois) anos,
permitida a reconducdo. Excetuam-se dessa regra o(a) Diretor(a) e Diretor(a)
Adjunto(a) da BCE, cujos mandatos no Conselho Consultivo estdo vinculados aos
seus mandatos como diretores(as), conforme Estatuto da UnB.

81° Os membros deste Conselho serdo indicados com os respectivos suplentes,
com mandatos vinculados.

82° Aos suplentes cabe a substituicdo dos membros titulares em suas faltas ou
impedimentos temporarios.

83° Os membros referidos nos incisos Il a VI serao indicados pelo Diretor(a) da BCE
para apreciacao do Conselho Universitario.

84° O quérum é composto por maioria absoluta dos membros do Conselho
Consultivo.

85° O Conselho Consultivo decidira pelo voto da maioria simples de seus membros
e as suas decisdes terdo carater de recomendacao.

86° Tera o seu mandato suspenso o membro do Conselho Consultivo que faltar a
trés reunides ordinarias seguidas sem justificativa.

§7° O(a) Diretor(a) Adjunto(a) da BCE assumira a presidéncia do Conselho
Consultivo nas eventuais auséncias ou impedimentos do(a) Presidente.

Art. 13. Compete ao Conselho Consultivo:

|. apreciar politicas gerais de gestdo e de funcionamento da BCE;

Il. criar comissdes temporarias para atender demandas especificas;

Il. participar da avalia¢do periddica e sistematica das atividades da BCE;

IV. assessorar a BCE nas questdes relativas a coordenacdo geral do SiB-UnB.
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DB Universidade de Brasilia

Secao lll - do Conselho Técnico

Art. 14. O Conselho Técnico da BCE é composto por:

|. Diretor(a) da BCE, como Presidente;

Il. Diretor(a) Adjunto(a) da BCE, como Vice-Presidente;

lll. Coordenadores da BCE;

IV. Chefes dos setores subordinados as Coordenadorias da BCE.

Art. 15. Compete ao Conselho Técnico orientar, auxiliar e aconselhar as decisdes da
Direcao da BCE, bem como emitir pareceres sobre todas as questdes que lhe forem
demandadas.

§81° O quoérum € composto por maioria absoluta dos membros do Conselho Técnico.
§2° O Conselho Técnico decidira pelo voto da maioria simples de seus membros.

CAPITULO Il
DA HIERARQUIA E DAS COMPETENCIAS

Art. 16. Estao subordinados a Direcdo e Dire¢ao Adjunta da BCE:

|. Coordenadoria de Planejamento e Comunicacao (PCOM);

Il. Coordenadoria de Administracdo e Orcamento (ADM);

lll. Coordenadoria de Formacdo e Desenvolvimento de Acervos (FDA);
IV. Coordenadoria de Gestdo da Informacao Digital (GID);

V. Coordenadoria de Atendimento aos Usuarios (AUS);

VI. Comissdo Permanente de Projetos (CPP).
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PB4 Universidade de Brasilia

Art. 17. Compete a Coordenadoria de Planejamento e Comunicac¢do e aos setores a
ela subordinados:

|. coordenar acdes de planejamento institucional e sua implantacdo e
acompanhamento no ambito do SiB-UnB, bem como elaborar relatério anual de
atividades;

Il. elaborar e coordenar a execucdo de atividades de comunicacdo institucional
integrada da BCE;

lll. promover o alinhamento entre objetivos da BCE e da instituicdo e estratégias de
comunicagao;

IV. acompanhar a realizacdo de projetos no ambito da Comissao Permanente de
Projetos (CPP).

Art. 18. Compete a Coordenadoria de Administracdo e Orcamento (ADM) e aos
setores a ela subordinados:

|. coordenar, orientar e controlar as atividades relacionadas a servigos gerais,
seguranca, gestao predial e patrimonial da BCE;

Il. auxiliar na execuc¢do do orcamento e financas da BCE;

lll. assessorar administrativamente a Dire¢do e Direcdo Adjunta da BCE;

IV. executar atividades-meio para o funcionamento da BCE, além de planejar,
coordenar, supervisionar e avaliar as atividades administrativas e de gestao de
pessoas no ambito da BCE;

V. estabelecer diretrizes para o funcionamento dos Arquivos da BCE com vistas a
gestdo, preservagao e acesso aos documentos;

VI. controlar, fiscalizar e executar aquisi¢cdes de bens e servicos de interesse da BCE
e de seus usuarios;

VII. exercer as atribui¢cdes que |he forem conferidas ou delegadas pela Dire¢do da
BCE.

Art. 19. Compete a Coordenadoria de Formac¢do e Desenvolvimento de Acervos
(FDA):

|. elaborar e manter atualizada a politica de formacdo e desenvolvimento de
colecBes e de preservacao dos acervos convencionais e digitais do SiB-UnB, bem
como a ado¢ao de normas, padrdes e rotinas;

Il. planejar e implementar ag¢des que visem a conservacdo dos acervos
convencionais e digitais do SiB-UnB;

lll. coordenar atividades relacionadas a gestao de todo o acervo da BCE;
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PB4 Universidade de Brasilia

IV. planejar, coordenar e acompanhar inventarios periddicos dos acervos do SiB-
unB;

V. selecionar os materiais bibliograficos e multimeios, em formato convencional e
digital, adquiridos por compra, doacdo ou permuta, de acordo com os critérios de
selecdo e a politica de formagdo e desenvolvimento de colecBes vigentes no ambito
do SiB-UnB;

VI. orientar e executar o processo de desfazimento de acervo para materiais
0Ci0S0S, ONerosos ou irrecuperaveis no ambito do SiB-UnB;

VII. catalogar, classificar e indexar, de acordo com as normas vigentes, todo o
material bibliografico da BCE;

VIII. gerenciar os laboratoérios de conservagao e restauracao;

IX. coordenar atividades que promovam a integracdo das bibliotecas que
constituem o SiB-UnB;

X. zelar pela observagdao das politicas, normas, padrdes e rotinas por parte das
bibliotecas setoriais do SiB-UnB;

Xl. exercer as atribuicbes que Ilhe forem conferidas ou delegadas pela Dire¢cdo da
BCE.

Art. 20. Compete a Coordenadoria de Gestao da Informacao Digital (GID) e aos
setores a ela subordinados:

|. coordenar e orientar os projetos e processos de gestao da informacdo digital
relacionados com as atividades de ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidas na
unB;

Il. executar processos de gestdo da informag¢do em ambiente digital;

lll. coordenar atividades relacionadas com a producao editorial em ambiente digital;
IV. oferecer suporte a comunidade académica em questdes relacionadas com a
gestao da informacdo em ambiente digital;

V. oferecer suporte a comunidade académica quanto uso de equipamentos e
ferramentas para digitalizacdo de conteudos e criacdo de colecdes digitais;

VI. gerenciar as bibliotecas digitais e portais de publicacdes eletrénicas no ambito
do SiB-UnB;

VII. centralizar o armazenamento e tornar acessivel a producdo intelectual digital
dos docentes, pesquisadores e discentes da UnB;
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VIIl. coordenar a produg¢do de conteudos digitais acessiveis;

IX. oferecer suporte a comunidade académica no que se refere a direitos autorais e
integridade cientifica;

X. coordenar atividades do Programa de Digitalizacdo de Conteudos da BCE;

Xl. zelar pela observacao das politicas, normas, padrdes, rotina e apoiar a
implementacdo e a manutencao de plataformas tecnoldgicas para a gestdo da
informacdo digital no ambito do SiB-UnB;

XIl. exercer as atribuicdes que lhe forem conferidas ou delegadas pela Direcao da
BCE.

Art. 21. Compete a Coordenadoria de Atendimento aos Usuarios (AUS) e aos
setores a ela subordinados:

|. coordenar e integrar as atividades de atendimento aos usuarios presencial e
remotamente;

Il. planejar e coordenar acBes de promoc¢do da aprendizagem informacional
voltadas para a comunidade interna e externa a Universidade em beneficio das
atividades de ensino, pesquisa e extensao;

Ill. coordenar a realizacdo periddica de estudos de usuarios e, com base nestes,
orientar a elabora¢dao de politicas, normas e/ou procedimentos voltados para o
atendimento aos usuarios e satisfacdo de suas necessidades de informacao;

IV. coordenar os processos de circulacdo e empréstimo de materiais;

V. organizar e ordenar acervos da BCE;

VI. coordenar as atividades dos laboratérios de acesso digital e demais espacos
destinados aos(as) usudrios(as);

VII. conduzir atividades relacionadas com avaliacdo e reconhecimento dos cursos de
graduacao e pds-graduacao;

VIII. gerenciar o uso dos espagos de exposi¢ao da BCE;

IX. gerenciar o funcionamento da BCE em todos os seus turnos de funcionamento;
X. zelar pela observacdao das politicas, normas, padrbes e rotinas por parte das
bibliotecas setoriais do SiB-UnB;

Xl. exercer as atribuicbes que lhe forem conferidas ou delegadas pela Direcdo da
BCE.
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DB Universidade de Brasilia

Art. 22. Compete a Comissao Permanente de Projetos (CPP):

l. estimular a melhoria de processos de trabalho e inova¢do na oferta de produtos e
servicos de informacdo no ambito do SiB-UnB por meio da realiza¢do de projetos;

Il. integrar coordenacdes e setores da BCE e bibliotecas setoriais para a realiza¢ao
de projetos, aprimorando o compartilhamento de ideias e conhecimentos entre
pessoas e equipes;

lll. promover a implementacdo e aprimoramento de metodologias e técnicas de
gerenciamento de projetos institucionais no ambito do SiB-UnB;

IV. registrar e divulgar projetos desenvolvidos no ambito do SiB-UnB;

V. realizar projetos designados pela Dire¢dao da BCE;

VI. exercer as atribuicdes que |he forem conferidas ou delegadas pela Dire¢do da
BCE.

Paragrafo unico. A equipe da Comissdo Permanente de Projetos sera indicada
pelo(a) Diretor(a) da BCE.
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DB Universidade de Brasilia

CAPITULO IV
DAS BIBLIOTECAS SETORIAIS

Art. 23. As Bibliotecas Setoriais do SiB-UnB funcionam sob a supervisdao e
orientacdo técnica da BCE e estao vinculadas administrativamente as diretorias das
respectivas unidades académicas, administrativas ou centros de pesquisa.

Art. 24. Cada uma das Bibliotecas Setoriais tera seu funcionamento previsto em
regulamento préprio, aprovado pela Direcao da BCE.

Art. 25. A criagdo de Bibliotecas Setoriais obedecera a critérios dispostos em
normativa propria e devera ser apreciada pelo Conselho Técnico da BCE.

Art. 26. Compete as Bibliotecas Setoriais:

|. adotar politicas, normas e procedimentos técnicos definidos pelo SiB-UnB;

Il. executar acbes de inducdo da aprendizagem informacional para a comunidade
interna e externa a Universidade com vistas ao desenvolvimento de conhecimentos
e habilidades relacionadas com a identificagdo de necessidades de informacao, com
uso de recursos, servi¢os e sistemas de informacao;

lll. oferecer suporte informacional as atividades de ensino, pesquisa e extensao
realizadas nas unidades académicas, administrativas ou centros de pesquisa aos
quais estejam vinculadas;

IV. executar projetos aprovados pela Dire¢ao da BCE, no ambito de sua unidade.
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CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS GERAIS APLICAVEIS
AS COORDENADORIAS, AOS SETORES E AS BIBLIOTECAS SETORIAIS

Art. 27. As Coordenadorias, os Setores e as Bibliotecas Setoriais tém como
atribuicdes gerais:

|. produzir e encaminhar ao arquivo da BCE a documentacdo das acdes
desenvolvidas, normas e manuais vigentes a fim de preservar e divulgar a memoria
das atividades;

Il. liderar iniciativas de projetos no ambito da Comissdo Permanente de Projetos;

lll. elaborar planejamento e relatério de atividades;

IV. exercer as atribuicdes que lhe forem conferidas ou delegadas pela Dire¢do da
BCE.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. Todos(as) os(as) servidores(as) da BCE poderdao ser convocados(as) a
exercer quaisquer atividades que nao somente a de sua coordenadoria ou setor de
lotagdo, de acordo com as necessidades institucionais.

Art. 29. Os(as) servidores(as) da BCE exercerdo suas atividades aos finais de
semana e feriados em regime de escala, organizada pela Coordenadoria de
Administracdo e Orcamento (ADM), conforme Instrucao Normativa especifica.

Art. 30. O atendimento ao publico é atividade prioritaria no ambito da BCE.
Todos(as) os(as) servidores(as) da BCE ficardo a disposicdo do atendimento ao
publico, quando necessario, por meio de uma escala organizada e mantida pela
Coordenacado de Atendimento aos Usuarios (AUS).

Art. 31. As propostas de alteracao deste Regimento deverdo ser elaboradas pelo
Conselho Técnico e encaminhadas ao Consuni, para apreciacdo e aprovacao final.

Art. 32. Os casos omissos neste Regimento serdao dirimidos pelo Conselho Técnico
da BCE, pelo voto da maioria simples de seus membros.

Art. 33. Este Regimento entra em vigor nesta data e revoga as disposi¢cdes em
contrario.
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