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INSTRUGCAO NORMATIVA DA BCE N° 1/2021

Estabelece critérios de
avaliacao e procedimentos
para desfazimento de bens
moveis inserviveis do
acervo do Sistema de
Bibliotecas da Universidade
de Brasilia (SiB-UnB).

O DIRETOR DA BIBLIOTECA CENTRAL DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA, no uso
de suas atribuicdes conferidas pelo Art. 40 do Regimento Geral da UnB,

RESOLVE:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrucdao Normativa estabelece critérios de avaliacao, classificacao
do estado de conservacdo e procedimentos para desfazimento dos bens mdveis
inserviveis do acervo do Sistema de Bibliotecas da Universidade de Brasilia (SiB
-UnB), de acordo com a legislacdao vigente.

CAPITULO II - DOS CONCEITOS

Art. 20 Para efeitos desta Instrugao Normativa, consideram-se:

I - bens mdveis inserviveis: itens do acervo em desuso, sem demanda ou
cujo estado de conservagao nao permita o seu manuseio;

II - SiB-UnB: conjunto de bibliotecas da Universidade de Brasilia, sob
coordenacao da Biblioteca Central;

III - desfazimento: processo de retirada de um bem do rol do patriménio de
uma instituicdo, realizado pela Coordenadoria de Patrimbénio da
UnB (UnB/DAF/DGM/PAT), observando os principios legais pertinentes.

CAPITULO III - DAS RESPONSABILIDADES

Art. 39 A Coordenadoria de Formacao e Desenvolvimento de Acervos fica
responsavel pelo acompanhamento das atividades de desfazimento de acervos
do SiB-UnB.

Art. 40 O Setor de Avaliacao e Desfazimento, com o apoio do Setor de Selecao
e Aquisicao, Setor de Conservacao e Restauragao e demais setores da BCE,
ficara responsavel pela avaliacdo dos bens mdveis inserviveis do acervo para
fins de desfazimento.



Art. 50 A Comissdo Permanente de Avaliacao e Desfazimento de Bens Modveis
Inserviveis do Acervo do SiB-UnB, constituida em ato préprio da Direcao da BCE,
ficara responsavel pela emissao de parecer favoravel ou contrario a lista de
itens do acervo indicados para o processo de desfazimento, observando o
disposto nesta Instrugcao Normativa e os prazos estabelecidos.

CAPITULO IV - DO SETOR DE AVALIAGAO E DESFAZIMENTO

Art. 6° O Setor de Avaliacdo e Desfazimento ficara responsavel por avaliar os
exemplares indicados para desfazimento e emitir os relatérios com os itens
avaliados.

Art. 70 A chefia do Setor de Avaliacao e Desfazimento ficara responsavel pelos
tramites legais e encaminhamento da documentagdo as autoridades
competentes para realizacdo do processo de desfazimento dos bens moveis
inserviveis.

Art. 8° O Setor de Avaliacdo e Desfazimento devera encaminhar a lista dos
itens avaliados, com a respectiva classificacao, para a Comissao Permanente de
Avaliacao e Desfazimento de Bens Méveis Inserviveis do Acervo do SiB-UnB, que
devera emitir parecer no prazo de 30 dias corridos.

CAPITULO V - DAS ETAPAS

Art. 99 O procedimento para desfazimento de bens médveis inserviveis do acervo
do SiB-UnB se realizara passando pelas seguintes etapas:

I. avaliacdo: etapa de identificacdo dos bens modveis objetos de provavel
desfazimento;

II. avaliacdo e classificacdo: ocioso, irrecuperavel, antieconbmico e
recuperavel;

ITI. parecer da Comissao de desfazimento;
IV. consulta interna as bibliotecas setoriais;

V. consulta as unidades académicas (faculdades, institutos e centros). A
justificativa para a decisao de proceder com o processo de desfazimento ou
nao dos itens consultados deve ser baseada em decisao colegiada da
unidade académica;

VI. doacdo: na hipdtese de doacao de bem modvel inservivel, (conforme
alinea “a” do inciso II do caput do art. 17 da Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993), serad permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social,
apdés avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica,
relativamente a escolha de outra forma de alienagdo, devendo ser feita em
favor (Decreto n© 9.373/2018, Redacao dada pelo Decreto n° 10.340, de

2020):

a) da Unido, de suas autarquias e de suas fundagdes publicas;

b) das empresas publicas federais ou das sociedades de economia
mista federais prestadoras de servico publico, desde que a doacao se
destine a atividade fim por elas prestada;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art17iia
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10340.htm#art1

c) dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e de suas
autarquias e fundacOes publicas;

d) de organizacbes da sociedade civil, incluidas as organizagdes sociais
a que se refere alei n® 9.637, de 15 de maio de 1998, e as
organizagdes da sociedade civil de interesse publico a que se refere a
Lei n® 9.790, de 23 de marco de 1999; ou,

e) de associacdes e de cooperativas que atendam aos requisitos
previstos no Decreto n© 5.940, de 25 de outubro de 2006.

VII. recolhimento: caso nao ocorra a doacao descrita no inciso anterior por
falta de interessados, os bens mdveis inserviveis serdo encaminhados para
a Coordenadoria de Patrimb6nio da UnB (UnB/DAF/DGM/PAT), a qual ficara
responsavel pelo processo de desfazimento e demais ritos legais;

VIII. desfazimento: baixa patrimonial mediante processo instruido
pela Coordenadoria de Patrimb6nio da UnB (UnB/DAF/DGM/PAT) de acordo
com a legislacao vigente.

Paragrafo uUnico. A oferta de doacdo sera feita por meio de edital préprio com
indicagdo de prazo determinado para manifestacdao de interesse e posterior
retirada dos bens doados pelas entidades mencionadas que apresentarem a
documentacdo completa. O custeio para retirada da doacdo é de inteira
responsabilidade da entidade interessada. Os alienatdrios e beneficiarios da
transferéncia se responsabilizardo pela destinacdo final ambientalmente
adequada dos bens moveis inserviveis, conforme determina o artigo 9° do
Decreto 9373/2018.

CAPITULO VI - DA AVALIAGCAO E CLASSIFICAGAO

Art. 10. Serao objetos de avaliacdo para desfazimento os bens modveis
inserviveis do acervo do SiB-UnB, em qualguer suporte que se apresentem,
identificando-se o codigo do acervo, numero de exemplar, referéncia completa e
classificacao (ocioso, antiecondmico, irrecuperavel e recuperavel).

Art. 11. Os bens modveis dos acervos de obras raras ndao serao objetos de
tramitacdao e/ou desfazimento independente do seu estado de conservagao.

Art. 12. Os bens moveis das Colecdes Especiais e das colecdes formadoras do
acervo da Biblioteca Central poderao ser objeto de tramitacao e/ou
desfazimento caso sejam classificados como irrecuperaveis.

Art. 13. A avaliacao do estado de conservacdao dos bens mdveis inserviveis dos
acervos do SiB-UnB obedecera aos seguintes critérios:

I - grau de sujidade;

IT - grau de acidez;

III - perda de suporte e informacao;
IV - contaminagao por pragas.

Art. 14. Os bens modveis inserviveis do acervo serdo classificados para fins de
desfazimento como:

I - ociosos: bens que apresentam boas condicdes de uso mas nao tém
histérico de uso/empréstimo no periodo determinado;
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II - antieconbmicos: bens cuja conservacdo/recuperacdo se apresenta
onerosa frente ao rendimento precario/atualidade da edigao;

III - recuperdaveis: bem sem condicdo de uso e cujas acdes para sua
recuperacdo custem até 50 por cento do valor de mercado e/ou apresente
andlise custo/beneficio que justifique sua permanéncia no acervo;

IV - irrecuperaveis: o bem perdeu suas caracteristicas originais,
impossibilitando o uso intelectual.

Paragrafo Unico. Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienacao
do bem classificado como irrecuperdvel, a autoridade competente determinara
sua destinacao ou disposicao final ambientalmente adequada, nos termos da
Lei n® 12.305, de 2010.

CAPITULO VII - DA TRAMITACAO

Art. 15. Apos elaboracao da lista de bens moveis inserviveis do acervo, esta
devera ser avaliada pela Comissdo Permanente de Avaliacdao e Desfazimento de
Bens Mdveis Inserviveis do Acervo do SiB-UnB no prazo de 30 dias corridos.

Art. 16. Apds avaliacdo da Comissao Permanente de Avaliacdo e Desfazimento
de Bens Moveis Inserviveis do Acervo do SiB-UnB, a lista deverd ser enviada
para consulta as bibliotecas setoriais da UnB, via SEI, as quais terao prazo de
30 dias corridos para manifestacao.

Art. 17. A ndao manifestacao por parte das bibliotecas setoriais dentro do prazo,
importa aprovacao da lista, devendo a Comissao Permanente de Avaliacdo e
Desfazimento de Bens Moveis Inserviveis do Acervo do SiB-UnB dar
continuidade ao processo.

Art. 18. Apds consulta as bibliotecas setoriais, a lista devera ser enviada para
consulta a unidade académica a qual estdo vinculados por assunto os bens
objetos de provavel desfazimento. O envio devera ser realizado via SEI e com
prazo de 30 dias corridos para resposta.

Art. 19. A ndao manifestacdao por parte da unidade académica dentro do prazo,
importa aprovacao da lista, devendo a Comissao Permanente de Avaliacao e
Desfazimento de Bens Moveis Inserviveis do Acervo do SiB-UnB dar
continuidade ao processo.

Art. 20. Apos aprovacao da lista dos itens pela Comissdao Permanente de
Avaliacdo e Desfazimento de Bens Moveis Inserviveis do Acervo do SiB-UnB,
manifestacao favoravel das bibliotecas setoriais e das unidades académicas, os
bens moveis inserviveis serdo ofertados como doagdo pela Comissao
Permanente de Avaliacdo e Desfazimento de Bens Mdveis do SiB-UnB, por meio
de edital, em favor dos entes elencados no artigo 9°, inciso VI, alineas a, b,c, d
e e, de acordo com o Decreto n°® 9.373/2018 (redacao dada pelo Decreto n®°
10.340, de 2020).

Art. 21. O edital devera ser publicado na pagina oficial da Biblioteca Central da
UnB e o aviso do edital deverd ser publicado no Diario Oficial da Unido.

Art. 22. A partir da publicacao do edital de doagao, os interessados terao prazo
de 15 dias corridos para manifestar interesse e 15 dias corridos para retirada do
material, caso a entidade atenda a todos os requisitos do edital.

Art. 23. O termo de doacao sera homologado pela autoridade maxima da UnB ou
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autoridade competente indicada.
CAPITULO VIII - DO RECOLHIMENTO E DESFAZIMENTO

Art. 24. Apds a tramitacao, descrita no capitulo VII, a Direcdo da BCE solicitara
a Coordenadoria de Patrim6nio da UnB (UnB/DAF/DGM/PAT) o recolhimento dos
bens nao doados para seguimento do processo legal de desfazimento.

CAPITULO IX - DA COMUNICAGAO E PRAZO DOS ATOS

Art. 25. Todas as comunicacdes e atos decorrentes desta Instrucao Normativa
serdo formalizadas via SEI, em processo proprio, devendo respeitar os prazos
estabelecidos nesta Instrugao Normativa.

CAPITULO X - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Os casos omissos serao resolvidos pela Coordenadoria de
Desenvolvimento e Formacao de Acervos, junto a Direcdo da Biblioteca Central,
com o apoio da Comissao Permanente de Avaliacao e Desfazimento dos Bens
Méveis do SiB-UnB.

Art. 27. Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua assinatura e
revoga a Instrucao Normativa da BCE n° 8/2019.

Brasilia, 17 de maio de 2021.

Documento assinado eletronicamente por Fernando César Lima Leite,
Diretor(a) da Biblioteca Central, em 18/05/2021, as 10:11, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento na Instrucdo da Reitoria
0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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