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EE U I‘IiUE rSidadE d e Brasnia Boletim de Atos Oficiais da UnB em

12/01/2023

INSTRUGAO NORMATIVA DA BIBLIOTECA CENTRAL N2 001/2023

Estabelece os procedimentos para avaliagdo e
desfazimento de periddicos no Sistema de
Bibliotecas da Universidade de Brasilia (SiB-UnB).

O DIRETOR DA BIBLIOTECA CENTRAL (BCE), no uso de suas atribui¢cdes conferidas pelo Art.
40 do Regimento Geral da UnB,

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer normativa para avaliacdo de periddicos para fins de desfazimento nas
bibliotecas do Sistema de Bibliotecas da Universidade de Brasilia (SiB-UnB), conforme a Politica de
Formacao e Desenvolvimento de Acervos e demais normativos.

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 22 Para efeitos desta Instrucdo, foram adotadas as seguintes defini¢des:

| - Periddicos: fasciculos publicados numa série continua sob o mesmo titulo, sendo cada
fasciculo numerado consecutivamente. Consiste em publicacdo com periodicidade que pode ser diaria,
semanal, quinzenal, mensal, bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral ou anual. A colecdo é
identificada por meio do International Standard Serial Number - ISSN.

II- Periédico de referéncia: publicacdo periddica com intervalos regulares, identificada por
ISSN Unico. Como regra ndo apresenta conteddo completo, apenas referéncias. Em geral, sdo publica¢des
gue reunem listas de titulos, autores, resumos, resenhas ou revisdes de outras publicacdes em areas
especificas e intervalos de tempo determinados.

Ill- Desfazimento de bens bibliograficos: retirada do bem inservivel do acervo por meio de
avaliacao e classificagao. Desse processo resulta a baixa patrimonial do item e sua exclusao do sistema de
gestdo da biblioteca.

CAPITULO Il
DA IDENTIFICACAO DOS PERIODICOS PARA DESFAZIMENTO

Art. 32 Os periddicos elegiveis para desfazimento devem apresentar uma ou mais das
seguintes caracteristicas:

| - Titulos sem conteudo na integra (periddicos de referéncia);
Il - Coleg¢Bes incompletas;

Il - Periddicos cujo conteudo ja esteja disponivel e acessivel em formato digital.
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IV- Periddicos que apds avaliacdo sejam classificados como irrecuperdveis, antieconémicos
OU 0Ciosos.

Art. 42 Periddicos em situacdo de desbaste no sistema da biblioteca, ou seja, nao
disponiveis no acervo para usuarios, devem passar prioritariamente por processo de avaliacdo para
definicdo de descarte ou retorno ao acervo. Recomenda-se que esses materiais ndo passem mais de dois
anos em situacdo de desbaste.

Paragrafo Unico: periddicos classificados como irrecuperaveis por apresentarem perda de
conteudo superior a 10%, assim como o0s casos de periddicos que apresentarem infestacdo por
microrganismos ou insetos, deverdo seguir o mais rdpido possivel para a coleta soliddria, sem a
necessidade de consulta as bibliotecas setoriais ou unidades académicas. Todas as acdes para resolucdo
desses casos devem ser registradas em processo préprio.

CAPITULO Il
DA AVALIACAO

Art. 52 Apds identificacdo dos titulos de periddicos para desfazimento, deve-se proceder
sua avalia¢ao observando os seguintes aspectos:

I- Relevancia do assunto para a producdo académica (bibliografias bdasicas e
complementares);

II- Completeza da colegao;
Il — Raridade (dos fasciculos e da colecdo);

IV- Disponibilidade e acessibilidade do titulo em bases de dados online gratuitas ou
assinadas;

V- Presenca de ISSN;

VI- Titulo indexado em bases de dados e portais de busca;

VIl — Fator de impacto;

VIII - Estatisticas de uso ou empréstimo e demandas via Comut;
IX - Estado de conservacdo dos exemplares;

X- Presenca do titulo nos catdlogos de outras bibliotecas;

XI- Possibilidade de acesso via comutacdo bibliografica (COMUT).

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 62 Apds a avaliacdo dos titulos de periddicos e parecer da Comissdo de Desfazimento,
deve-se criar um processo no Sistema Eletronico de Informacgdes da UnB (SEl) para ofertar os fasciculos as
bibliotecas setoriais do SiB-UnB, com prazo de 10 dias para manifestacao.

Art. 72 Passado o prazo de manifestacdo de interesse das bibliotecas setoriais, deve-se
criar um processo no Sistema Eletronico de Informagées da UnB (SEI) para consulta as unidades
académicas relacionadas ao assunto do periédico, informando que o(s) titulo(s) seguird(do) para
desfazimento. Caso alguma unidade académica tenha posicionamento contrario, devera apresentar
justificativa.

Art. 8° O prazo para manifestacdo das unidades académicas sera de 10 dias.
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Art. 92 A n3do manifestacdo (favoravel ou contraria), implicara em concordancia com o
desfazimento dos titulos propostos.

Art. 10. Passado o prazo para manifestacdo das unidades académicas, o processo de
desfazimento dos periddicos devera prosseguir.

Art. 11. Solicitar a Coordenadoria de Patrimonio Modvel da Diretoria de Gestdo de Materiais
da UnB (PAT/DGM) o recolhimento dos periddicos.

Paragrafo Unico: os fasciculos de periédicos em bom estado de conservacdo poderdo ser
ofertados e enviados a outras bibliotecas, desde que assumam os custos pela retirada e envio.

CAPITULO V
DA FINALIZACAO DO PROCESSO

Art. 12. Apds entrega dos materiais ao PAT/DGM (ou responsavel designado), deve-se
proceder a exclusdo dos exemplares no sistema da biblioteca.

Art. 13. Anexar ao processo SEl o recibo da entrega dos periddicos para desfazimento e
concluir o processo.

Art. 14. Informar ao Catalogo Coletivo Nacional (CNN) sobre a exclusdo dos titulos no
catalogo da biblioteca.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Duvidas e outras questdes deverdo ser resolvidas junto a Coordenadoria de
Formacdo e Desenvolvimento de Acervos (FDA/BCE), Setor de Selecdo e Aquisicdo (SEL/FDA) e a Diregdo
da BCE.

Art. 16. Esta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Brasilia, 10 de janeiro de 2023.

eil Documento assinado eletronicamente por Fernando César Lima Leite, Diretor(a) da Biblioteca
Il l'ﬁ Central, em 12/01/2023, as 10:54, conforme hordério oficial de Brasilia, com fundamento na Instrucdo

assinatura

eletrénica da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

Referéncia: Processo n2 23106.002843/2023-62 SEI n2 9178352
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